平成◯◯年◯月◯日
PTA会員の皆様
◯◯市立◯◯小学校
PTA会長 ◯◯ ◯◯
校長 ◯◯ ◯◯
◯◯小学校PTA総会および学年懇談会開催について
　陽春の候、会員の皆様におかれましては、ますますご清祥のことお喜び申し上げます。
　日頃より、本会の事業ならびに教育環境推進のPTA活動にご理解・ご協力を賜り、誠にありがとうございます。
　さて、平成◯◯年度第◯◯回PTA総会を下記のとおり開催いたします。ご多用とは存じますが、是非ご出席賜りますようにご案内申し上げます。

                                              記

１．日　時　　　平成◯◯年◯月◯日（◯）　◯◯時◯◯分～
２．会　場　　　◯◯小学校体育館および下記の会場
３．日　程　　　P T A 総会　◯◯時◯◯分～◯◯時◯◯分
　　　　　　　　 学年懇談会　◯◯時◯◯分～◯◯時◯◯分
　　　　　　　　　　　　　　１年生…体育館左前方　　　２年生…体育館左中央　　　３年生…体育館左後方
　　　　　　　　　　　　　　４年生…体育館右前方　　　５年生…体育館右中央　　　６年生…体育館右後方
４．議　事　　　平成◯◯年度　事業報告・決算報告および監査報告
　　　　　　　　 平成△△年度　役員選出・事業計画書・予算案
５．お願い　　（１）出欠表・委任状は◯月◯◯日（◯）までに担任に提出下さい。
　　　　　　　　（２）当日、自家用車での来校はご遠慮下さい。駐車場がありませんので公共交通機関をご利用下さい。
　　　　　　　　（３）上履き（スリッパ）を必ずご持参下さい。
以上
------------------------------キ　リ　ト　リ------------------------------
平成◯◯年度　PTA総会出欠表              平成◯◯年◯月　　日
下記の１または２のいずれかを◯で囲み、必要事項をご記入の上◯月◯◯日（◯）までに担任へご提出下さい。欠席の場合は、下の委任状もご記入ください。
	　 　年　 　組　 生徒名　　　　　          　　　　　　　　保護者氏名

	１　　出席します
	２　　欠席します


↓欠席の場合は、委任状をお願いします
	[bookmark: _GoBack]委任状
◯◯小学校PTA総会議長　◯◯ ◯◯殿

総会の決議のすべてを議長におまかせし、異議申し立てを致しません。
保護者氏名　　     　　　　　　　　　印



